
No. Kegiatan Klien Pelaksana 

Lab Fakultas Persyaratan & 
Kelengkapan 

Dokumen 

Waktu Output 

1 Calon klien 
mengirim surat ijin 
penelitian yg 
dikeluarkan oleh 
Komite Fakultas ke 
Keapala Lab 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

  2 hari  

2 Calon klien 
mengisi 
formulir 
peminjaman 
ruangan 
 
 

 
 
 
 

   1 hari  

3 Penjadwalan 
peminjaman 
ruang 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   1 hari  

Membuat 

surat ijin 

penelitian 

Membantu 

pembuatan 

surat ijin 

penelitian 

Menerima 

surat ijin 

penelitian 

Mengisi 

formulir 

dan 

mengirim 

ke Lab 

Menerima 

formulir 

Membuat 

jadwal 

peminjaman 

ruangan 

Menerima surat 

pemberitahuan 



4 Klien 
menyerahkan 
kartu identitas 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  1 hari  

5 Klien mengisi 
formulir 
pemakaian 
ruangan per 
hari 

  
 
 
 
 
 

 Formulir pemakaian 
per hari 

1 hari  

6 Laboratorium 
Eksperimen 
siap digunakan 
oleh klien 
 
 
 

      

7 Selesai 
penggunaan 
ruangan 

  
 
 

  1 hari  

Datang ke lab 

untuk membuat 

menyerahkan 

kartu identitas 

Menerima 

kartu identitas 

klien 

Menanda

tangani 

formulir 

Mengisi formulir 

pemakaian 

ruangan per hari 

Memakai 

ruangan 

Laboratorium 

Eksperimen 

Klien mengisi 

formulir 

pemakaian per 

hari 

Melakukan 

pengecekan 



8 Pengembalian 
kartu identitas 
 
 
 
 

      

 

Kartu identitas 

ditahan karena 

terjadi 

kerusakan di 

laboratorium 

Kartu identitas 

dikembalikan 


